述  职  报  告

校务部副主任  孙祥

本人热爱祖国，热爱中国共产党，热爱社会主义。忠诚人民教育事业，严格遵守劳动纪律，恪守职业道德，注意师表形象。

本人任教高三年级8班语文教学，能够认真备课，不断钻研教材和课程标准，积极实践高效课堂教学模式，认真编制导学案，精心实施课堂教学，教学效果良好，任教班级成绩优秀。本人认真上好校内组织的公开课，承担了全市大型考试的试题命制工作。

本人担任校务部副主任，负责学校的文秘宣传工作。2013年，本人完成各种计划、总结、讲话、汇报、交流等材料40余种，制作大型PPT6个。承担了省高中物理课程基地现场视导材料编写和PPT制作工作，为顺利通过视导做出了积极的贡献。

在市级媒体发表新闻稿件50余篇，其中整版新闻6篇。在市教育网发布新闻60余篇。在学校校园网发布新闻、通知百余篇。完成《海中苑》第一版的编辑工作。

承担了学校各种大型活动的会务工作，大型活动的摄影工作，重要会议的记录工作。
