述  职  报  告
后勤部主任  杨金成 
一、加强后勤部常规工作管理，努力做好后勤工作

1、 认真做好校园环境常规卫生保洁及督察和垃圾清运工作，坚持每天对学生宿舍的卫生检查与内勤考核，保持洁净优美的校园环境和舒适的学习、生活环境。

2、 认真做好校舍设施的常规维护与维修。基本做到大设备按月检测维护，确保安全使用；水、电、木工应急维修，做到有报即修，确保不影响教育教学工作和师生生活。本学期水道工承接报修单共62次，其中疏通地漏、拖把池45次，更换水管15根，水龙头47只。电工接报维修217次，修理更换教室宿舍灯具及开关、插座，因停电切换电源、排除因用电不当、雨天漏电造成的电路跳闸等故障多次，修理电热水器、电水壶10次，立式、挂壁式空调56次。木工接报维修98次，其中修理门、门拉手、橱门150扇，修锁、换锁30把，修理教室凳子65只，讲台3只，办公桌12只。

3、利用暑期对部分校舍设施进行了整修。

4、认真做好校园绿化养护管理的督察工作，

5、认真做好物质采购供应。

6、我们配合有关部门做好各种大小型活动的有关会场布置.

7、认真完成新校区的有关手续办理

二、加强校产管理，努力做好膳食供应

1、食堂工作。一是食堂以稳定为原则，虽然农副食品、煤、气、菜价格等大幅度上涨，工人最低工作标准提高，但食堂还是让利师生运行。二是食堂以卫生安全为中心，切实贯彻落实《学校卫生条例》，坚持食堂卫生量化考核标准。本学期在疾控中心对食堂餐具的突击抽样检查中，抽取的样本全部合格，通过了学校食堂卫生量化评级检查考核，成绩优秀，获A级食堂证书,为免检单位。三是开设面类食品小吃，增加供应量和品种。

2、认真做好校产统计和维修工作,坚持对超市和饮用水的检查,发现问题立即处理.坚持节约用水用电检查，获省、市节水型学校称号。

3、王玉奎、刘仙两位副主任在宿舍管理、食堂管理中认真负责，确保安全做出了贡献。刘仙副主任家属在外地工作，她一个人的负担很重，既要上好课还要管理好食堂。王玉奎副主任在做好后勤部工作的同时，在省市物理教学比赛中还获得了一等奖。

   4、陈宏军、徐建波、薛玉祥三位后勤工作人员，在做好自己的专业工作的同时，还完成了门窗维修等其它任务。顺利完成了省市节水学校验收，学校获得了省市资金上的支持。薛玉祥老师还为用水困难的同志搬水。杨金成主任为了完成3号楼的加固工程，他排除了一切困难，坚持假期每天都到校监督，同时为改进食堂工作做出了积极探索，为后勤各项工作顺利完成做出积极的努力,积极参与完成新校区建设的各项手续办理。

三、完成的主要工作:

3号楼加固工程\高一新生军训\教师用椅\教师办公室布置调整


通过省\市节水型学校验收获省市节水型学校12万元奖励


食堂运营\食堂硬件改造\宿舍门油漆\食堂宿舍内部粉刷


高三水池管线改造\高三玻璃幕墙\办公楼彩屏安装


办公楼门厅\物理基地\高二东墙地面\体育看台顶\体操房体育馆防水\办公楼四楼粉刷\办公楼三楼办公室布置


高二宣传栏\教学用品采购\球场以及室外灯光


所有教研讲学考试活动会场布置\饮用水牛奶发放\所有零星维修


新校区项目建议书以及立项获发改委通过完成

三个年级一体化投影\讲台\踏步改造完成

四、问题与不足

维修工作要继续保证及时，后勤保障工作要继续保证到位，食堂工作离领导和师生的要求还有差距，为此我们将认真听取，虚心接受，尽努力继续改进。

