述  职  报  告
学生部副主任 刘玉欣

尊敬的各位领导、各位同仁：

在过去的一年中，本人努力更新教育理念，提升专业素养，严格遵守学校的各项规章制度，认真完成领导交付的各项任务。现将本人的工作情况汇报如下：
一、管理工作与业绩方面
本学期积极参与了高三年级暑期社会实践、高一年级新生军训、体育节、艺术节、开学典礼等大型活动，完成了学生车辆管理、仪容仪表检查、国旗下讲话、主题班会、文明班级考核等相关常规管理工作，完成了学生社团的常规管理与考核工作，主动整理德育论文、德育案例、主题班会教案、家长日志等，编辑出版了《海中德育》第七期，并积极为校报《海中苑》相关版面组稿，为校园网相关版面充实和更新内容，通过家校通平台积极与家长沟通，做好相关宣传工作。

二、教学与科研业绩方面
本人尊重学生，在课堂内外一视同仁，为创造良好的学习氛围、促进学生的学习效果做出了不懈的努力。本学期任教高三两个普通班的课务，所带班级学风良好，成绩蒸蒸日上。在全国中学生英语阅读竞赛中获得优秀指导教师奖，被评为市“333工程”骨干教师，并在市青蓝课程活动中执教观摩课一节，获得好评。
三、德育工作与业绩方面
本学期积极参与班级管理、努力协助班主任做好家长接待、问题学生处理及班级内部矛盾的化解等工作，本学期被聘为两个班级共20位同学的导师，积极了解学生的生活与学习状况，关注其思想与学习动态，悉心指导，耐心帮扶，竭心尽力。被评为市“家校结合教育”优秀教师、综合实践优秀指导教师。
今后本人仍将在学校发展的英明决策与正确方针的指引下，在分管领导与部门领导的指导与帮扶下，在工作的精细化、特色化和系统化等方面进行创新与持之以恒的努力。同时，恳请领导、前辈与各位同仁对本人的工作中不尽如人意之处批评指正，以期在今后的工作中能够改进并完善。

